CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP


	Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. HCM;
- Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp;
- Trưởng phòng Khảo thí  và  Đảm bảo chất lượng;


Tôi tên là : Nguyễn Yến Nhi
Hiện đang là nhân viên tại phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng và Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp, Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng duyệt cho tôi được nghỉ phép  ngày 11,12,14/5/2018 là phép năm học 2017 - 2018.
Lý do: đi du lịch tại Malaysia.
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
Xin trân trọng cảm ơn.  

		                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 3 năm 2018
	HIỆU TRƯỞNG                                                         KÍNH ĐƠN  
 



                                                                          

TP. TC-HC-TH 	                                                  TRƯỞNG ĐƠN VỊ


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.

Tôi tên : NGUYỄN YẾN NHI     
Ngày tháng năm sinh: 18/6/1989 	tại Bạc Liêu
Chức danh, chức vụ: Nhân viên
Đơn vị công tác: Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
Địa chỉ hiện nay: 14B9 Ngô Tất Tố, phường 19, quận Bình Thạnh, Thành phố Hồ Chí Minh.
Điện thoại liên hệ: 0984 192452
Nay tôi làm đơn này xin phép Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh cho tôi được nghỉ phép để đi du lịch tại Malaysia từ ngày 11/5/2018 đến hết ngày 14/5/2018.
Tôi xin cam kết trở về nước Việt Nam đúng thời hạn xin phép, nếu không, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 3 năm 2018
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Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị                                     Người làm đơn       
    Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng
       Thành phố Hồ Chí Minh đồng ý cho 
Cô Nguyễn Yến Nhi nghỉ phép đi du lịch theo đơn,
trường sẽ sắp xếp để không ảnh hưởng đến công tác
              của Phòng và của Trường.                                             
Kính chuyển Giám đốc Sở GD & ĐT phê duyệt.                                                                                              
             HIỆU TRƯỞNG

Ý kiến của Sở Giáo dục và Đào tạo 
                                                                 Sở Giáo dục & Đào tạo chấp thuận cho
          Cô Nguyễn Yến Nhi được nghỉ phép 
                                                                         đi du lịch tại Malaysia
                                                                  từ ngày 11/5/2018 đến hết ngày 14/5/2018.
 Tp. Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 2018
                                                                                         GIÁM ĐỐC
